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Allegato A - Domanda candidatura PERSONALE ATA INTERNO














AL DIRIGENTE SCOLASTICO 









DELL’IC “Leonardo d Vinci”









Di Misterbianco









ALLEGATO A 
Domanda candidatura personale Ata interno
Avviso pubblico per la selezione di  PERSONALE ATA INTERNO all’istituzione scolastica.
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo(FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2–Azione10.2.2–Nota di Adesione prot. n.134894 del 21 novembre 2023–Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto2023,n.176  – c.d. “Agenda SUD”.
Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-8 “SAPER FARE”
Codice CUP: E21I23000260006
Il/La sottoscritto/a______________________________________nato/a a___________________il____/____/______
residente a ____________________________________Via _______________________________________n°______
consapevole delle responsabilità civili e penali derivanti da false dichiarazioni sotto la propria responsabilità
CHIEDE
di partecipare alla selezione per l’incarico di
COLLABORATORE SCOLASTICO  
Da espletare nel periodo
[image: image1.jpg]         A (vedi bando)
         B (vedi bando)
         A e B
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  
1) Area protocollo e archiviazione. Protocollo ed archiviazione di tutti i documenti, avendo cura di mantenere separati tali documenti da quelli di ordinaria gestione, conservazione dei documenti non protocollati nelle cartelle condivise;

2) Area didattica, gestione di tutta la procedura di selezione degli alunni partecipanti al progetto, accesso alle piattaforme per la gestione dei fogli firma degli incontri;

3) Area personale. Produzione degli incarichi al personale, nella forma e nel contenuto richiesto dalle normative, affinchè superino i controlli, gestione delle attività dei collaboratori scolastici, organizzazione e pianificazione dei turni lavorativi e della suddivisione nei reparti, in collaborazione con il dsga, tenuta dei fogli firma;

4) Area acquisti. Gestione dell’istruttoria dell’intero procedimento di acquisto di tutti i beni e servizi, compresa la pubblicità, ricevimento delle richieste di esperti e tutor, ricerca dei fornitori, ricevimento e comparazione dei preventivi, produzione dell’ordine di acquisto e della corrispondente determina con pubblicazione. Controllo del materiale ricevuto e consegna al tutor o all’esperto.

5) Area amministrazione. Gestione delle due piattaforme e collaborazione con il Dsga, fino ad erogazione del saldo, circa 36 mesi dall’avvio.

Il/La sottoscritto/a
DICHIARA
· di essere collaboratore scolastico/assistente amministrativo a tempo indeterminato in servizio nell’Istituto;
· di essere collaboratore scolastico/assistente amministrativo a tempo determinato in servizio nell’Istituto, con contratto al 30/06/2024;

· di essere collaboratore scolastico/assistente amministrativo a tempo determinato in servizio nell’Istituto, con contratto fino al termine delle attività didattiche;

· di essere in possesso delle competenze specifiche necessarie per gestire autonomamente la Parte di propria competenza;
· di essere in possesso dei titoli aggiuntivi di seguito indicati.
              Tabella di valutazione
	Titoli di Studio
	Punti


	Autovalutazione

candidato

	Valutazione Commissione



	Laurea specialistica o vecchio ordinamento 
	      5
	
	

	Laurea triennale

	      2
	
	

	Diploma di scuola secondaria che consente l’accesso all’insegnamento*
	        1
	
	

	Titoli didattici Culturali Specifici
	
	

	 Certificazioni Informatiche (1 punto per Certificazione)
	Max

2 punti
	
	

	Formazione specifica ( 1 punto per attestato )
	Max 2 punti
	
	

	Anzianità di servizio 
	
	

	Anzianità di servizio 0,25 punti per ogni anno di servizio nel profilo di appartenenza 
	Max punti 10
	
	

	Punteggio totale
	
	

	*Si considera il titolo superiore


	
	


Luogo e data













In fede
Il/La sottoscritto/a_________________________________________________________________________
AUTORIZZA
 l’Istituto al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 679/2016 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo del trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e 
DICHIARA
Di essere consapevole che l’Istituzione scolastica può utilizzare i dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per fini istituzionali propri della Pubblica Amministrazione ( decreto legislativo n.196/2003 e successive modificazioni, Regolamento (UE) 679/2016.









                        In fede







                 _______________________________
Alla presente istanza allega fotocopia di valido documento di riconoscimento

