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CIRCOLAREN. 13
A tutto il Personale ATA

Oggetto: attribuzione incarichi specifici a.s. 2015-2016

Il Personale ATA Collaboratori Scolastici e assistenti Amministrativi, pud presentare
richiesta per I'attribuzione degli incarichi specifici a. s. 2015-2016

A) Gli incarichi del personale assistente amministrativo sono:
1) Coordinamento area gestione Amminitrativo contabile e sostituzione del DSGA.

2) Attivita-gestione dei sub consegnatari delle attrezzature didattiche e delle
dotazioni di laboratorio.

B) Gli incarichi del personale collaboratori scolastici sono:

1) Attivita assistenza agli alunni della scuola dell'infanzia, fornendo ausilio
all’accesso della struttura scolastica, nell’uso dei servizi igienici e nella cura
dell'igene personale.

2) Mantenimento,manutenzione e pulizia spazi esterni.
3) Attivita di piccola manutenzione ordinaria.

4) Supporto attivita amministrativa, didattica della scuola e rapporti nel territorio
di Misterbianco.

Le richieste devono essere presentate entro cinque giorni dalla notifica della

presente.
Il budget dei relativi incarichi sara stabilito in fase di contrattazione con le RSU alla

luce della comunicazione Ministeriale del quantum del fondo d'Istituto.

Il Direttore S.G.A.
tt.ssa Caruso Angela
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